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ACTA N° 1

FECHA: 22 DE MAYO 2026
HORA: 4:00 PM

LUGAR: JARDIN INFANTIL FANA

TEMA: SOCIALIZACION DE PROCEDIMIENTO DE PONS.

ASISTENTES:
TALENTO HUMANO JARDIN INFANTIL FANA.

ORDEN DEL DiA:

1. REVISION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO) PLAN DE
CONTINGENCIA PARA PRIMEROS AUXILIOS.

2. APROBACION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO) PLAN DE
CONTINGENCIA PARA PRIMEROS AUXILIOS.

DESARROLLO:

Se procede a revisar el documento correspondiente al PONS (Procedimiento Operativo
Normalizado) del Plan de Contingencia para Primeros Auxilios, verificando que contemple
de manera clara y organizada el paso a paso de las acciones que se deben realizar antes,
durante y después de una emergencia relacionada con primeros auxilios.

Durante la revision se validan aspectos como:

Identificacion de responsables y roles de actuacion.

Activacion de la cadena de atencién y comunicacion interna.
Procedimiento de atencién inicial ante una emergencia.

Contactos y lineas de emergencia.

Dispenibilidad y ubicacién de botiquines y elementos de primeros auxilios.
Medidas de reporte, seguimiento y registro de los eventos presentados.
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« Recomendaciones preventivas para el personal del Jardin FANA.

Asi mismo, se realizan observaciones y ajustes orientados a fortalecer la claridad del
documento, facilitar su comprension y garantizar que el procedimiento pueda ser aplicado
de manera oportuna y efectiva en caso de presentarse una situacion de emergencia.

Posteriormente, una vez revisado el contenido y efectuadas las observaciones
correspondientes, los asistentes aprueban el PONS (Procedimiento Operativo
Normalizado) Plan de Contingencia para Primeros Auxilios, considerando que cumple
con los lineamientos establecidos para la atencion inicial de emergencias y contribuye al
fortalecimiento de las condiciones de seguridad y cuidado del personal, nifios, nifias y
comunidad educativa del Jardin FANA.
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_FLUJOGRAMA | DESCRIPCION RESPONSABLE
Busque y elimine cualquier riesgo asociado con la Director de brigada,
emergencia: Incendio, Fugas de gases, colapso estructural, P.M.U., Brigada de
ete. Emergencias
1. Bxisten
Riesgos? 8l
2. Solo se debera mover a la persona del sitio cuando exista
un riesgo iminente que no se haya podido controlar , y lo Brigada d?
2. Evacte los Herid har rdinadamente las personas que mejor capacidad Emeigacis Gitpo
. Evacle los Heridos arén coordinadamente las p que mej . p do oy exlemo
tengan para hacerlo, solo en caso de sernecesariomuevala | o odn en
persona, solicite y espere que llegue el personal de apoyo rescate.
— externo.
NO Sl
3. Mantener al accidentado quieto en el lugar del accidente Bricada de
3. Estabilice en la zong | 4 .Preste Primeros awsliop|hasta tanta no sea atendido por el brigadista a cargo de los Emgergen ol
Primeros Auxilios y llegue |a ayuda externa.
4, Cualquier persona afectada debera ser atendida
5. Traslade a Centro Médico cercano prioritariamente. Valore y estabilice lo antes posible las Brigada de
' condiciones que pueden poner en peligro inmediato |a vida Emergencias.
de |a persona.
6. Realice investigacion e informe b
: . ; : e " rector de brigada,
de la emergencia. 5. Si es necesario que &l Ieswnfadu re_c;ha ‘amstenma médica P.M.U., Brigada de
i inmediata, traslade al centro asistencial mas cercano. Emergencias
@ 8. Una ez se haya controlado la emergencia, se procede a Director de Brigada,

realizar el reporte, la investigacion, el informe y las labores
de recuperacion.

P.M.U., Brigada de
Emergencias

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co




-

*
SECRETARIA DE
wrecracionsoca. | BOGOT/\

ALtatia

Leiicad
£ BICOTA BL

FOR-GD-002 - V2
Pagina 4 de 5

2. SE APRUEBA EL DOCUMENTO DIRECTORA DEL COMITE DE GESTION DEL RIESGO
LIDERA EL GRUPO LOGISTICO Y EL GRUPO DE PEDAGOGICO.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacién

Nombres y Apellidos Dependencia
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